仓储基本业务办理指南（入库）
1、 一般贸易货物入库流程：
1. 客户提出仓储意向 
客户提供品种、数量、船名、到港日期等信息（见《到港通知》模板）

2. 我公司确认罐容、船期


3. 客户备案（客户提供资质证明、提货、货转样张等，见《印鉴备案表》模板及说明）

4. 签订仓储合同


5. 入库放行


客户提供正本小提单，需加盖船舶代理单位放货章、港建费缴讫章；在《南京海关物流监控信息化管理系统》中查询到对应提单的放货信息；客户提供商检罐检报告


6. 根据客户要求可出具《入库单》

二、保税货物入库流程：

1. 客户提出保税仓储意向



客户提供品种、数量、船名、到港日期等信息（见《到港通知》模板）

2. 我公司确认罐容、船期


3. 客户备案（客户提供资质证明、提货、货转样张等，见《印鉴备案表》模板及说明）


4. 签订仓储合同


5. 客户委托货代公司前来办理保税入库申请，并获得太仓海关批准，提供太仓海关出具的保税入库批准文件

6. 入库放行


客户提供正本小提单（需加盖船舶代理单位放货章）；在《南京海关物流监控信息化管理系统》中查询到对应提单的放货信息；客户提供商检罐检报告


7. 根据客户要求可出具《入库单》
三、内贸货物入库流程：

1. 客户提出仓储意向 

客户提供品种、数量、船名、到港日期等信息（见《到港通知》模板）

2. 我公司确认罐容、船期


3. 客户备案（客户提供资质证明、提货、货转样张等，见《印鉴备案表》模板及说明）


4. 签订仓储合同


5. 入库放行


客户提供商检罐检报告


6. 根据客户要求可出具《入库单》

注：如有疑问，解释权归长江石化商务部

