江苏长江石油化工有限公司
保洁承包服务项目规范要求
一、标准规范
DB32/T 4099-2021清洁服务通则 
2、 工作内容
	区域
	保洁工作明细

	      

太仓办公楼
	1、公共区域日常清洁保洁。
2、卫生间清扫保洁、垃圾清运、洗漱消耗品补给更换。
3、普通员工办公室垃圾清理、地面擦拭清扫。
4、领导办公室全方位深度保洁、工装清洗、消耗品补给、桶装饮用水更换。
5、会议室、接待室保洁；会议结束后清理垃圾、补充耗材、清洗茶杯、规整桌椅摆放。
6、地毯定期深度清洗养护。
7、完成采购人现场交办各类临时保洁工作。

	

库区办公楼
	1、公共区域日常清扫保洁。
2、卫生间清洁、垃圾清理、清洁耗材补给。
3、员工办公室垃圾清运、地面清洁、更换饮用水。
4、领导办公室全面保洁、垃圾清理、耗材更换、饮用水更换、工装清洗。
5、会议室、接待室卫生保洁，补给瓶装饮用水；会前备好热水，会后清理垃圾、清洗茶杯、复位桌椅。
6、总值班室床上用品每日更换清洗。
7、及时完成现场交办全部保洁任务。

	宿舍楼
	1、楼栋公共区域清扫保洁。
2、员工宿舍内部卫生间、地面清洁、垃圾清运；床上用品每两周换洗一次。
3、桶装饮用水统一存放、保管补给。

	司机楼
	1、公共区域日常卫生清扫保洁。
2、卫生间清洁、垃圾清运、清洁消耗品补充。

	库区 各室
	1、各区域公共卫生清扫、垃圾清理转运。
2、卫生间保洁、垃圾清运、清洁耗材补给。

	楼外公共区域
	1、厂区消防道路全天保洁，大风天气及时清扫落叶杂物。
2、绿化带、草坪内白色垃圾、杂物捡拾清理。
3、全厂区垃圾桶统一收集、清运（日产日清）。


三、安全管理
[bookmark: _GoBack]1、竞价人须遵守安全管理，遵守采购人现场管理及安保管理的有关规定，服从采购人的管理，自行承担在保洁过程中的一切安全责任。
2、竞价人须接受采购人安全教育和培训，掌握安全作业知识，熟悉安全作业技能，增强事故预防和应急能力。
3、竞价人委派员工不得进入工作区域无关场所，及动用与基本工作无关的物品。
4、竞价人委派员工在作业过程中，应当严格遵守安全作业相关规章制度和操作规程，正确佩带和使用劳动防护用品。
5、竞价人车辆、机械、人员进去库区时，必须提前向采购人请示，只有得到竞价人允许才能进入施工，进出车辆必须加装防火罩，按照规定地点停车，按照指定路线行驶，并做好运输前、中、后以及装卸过程中的各项安全管理工作，严禁携带火种，如打火机、香烟、火柴等，严禁携带手机等一切电子设备。
6、竞价人在作业中发现不安全因素应立即停止作业并向现场安全管理员或保洁负责人报告。
7、若服务人员在工作期间因工导致伤亡、残疾，由竞价方负责依法办理申报工伤及工伤保险待遇，并按国家、当地劳动部门的政策规定处理及支付工伤待遇,采购方不承担以上产生的任何责任等。
